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1. Presentación de la cartilla 

 

La presente cartilla se ha diseñado con el propósito de facilitar el proceso de 

ingreso de información sobre productividad científica de investigadores e investigadoras 

del Grupo Psicología y Salud, a la plataforma CvLAC de MINCIENCIAS y se ha basado 

en los siguientes documentos publicados en la web del ministerio de ciencia y 

tecnología: Manual del Usuario CvLAC1, Guía Registro de Productos de Apropiación 

Social y Divulgación2 y Guía Registro de Tipologías de Libros en CvLAC3. 

En esta nueva versión se han incluido el apartado de datos generales que incluye 

Identificación, redes sociales académicas e identificador de autores, aportes y 

contribuciones, dirección residencial y profesional, formación académica y 

complementaria, estancias posdoctorales, experiencia profesional, líneas de 

investigación, áreas de actuación e idiomas. También se incluyó la ruta de registro de 

libros de divulgación y/o compilación de divulgación, manuales y guías especializadas, 

así como el manejo del verificador de información y visualizador de currículo. 

Cada apartado de la cartilla corresponde a un producto o conjunto de productos 

frecuentemente generados por el grupo y reconocidos por la plataforma. En primer 

lugar, el/la investigador/a, podrá encontrar la descripción general del producto, de tal 

manera que pueda ubicar fácilmente a qué categoría corresponde la información que va 

a registrar. 

En segundo lugar, encontrará un listado con los elementos que la plataforma de 

CvLAC pide para el registro de la información, de tal manera que cuente con los datos 

requeridos para ello. 

En tercer lugar, se le presenta la ruta de registro, es decir, la información gráfica 

de la página web de CvLAC, de forma tal que le resulte fácil el proceso de ingreso del 

respectivo producto. 

Al finalizar la cartilla encontrará la tabla de soportes necesarios para el correcto 

registro de los productos en la plataforma. 

Esperamos que este recurso resulte útil y didáctico para las y los integrantes del 

Grupo, facilitando así la interacción con la plataforma CvLAC. 

 

1 Disponible en: 

https://minciencias.gov.co/sites/default/files/ckeditor_files/D103M06%20Manual%20de%20Usuario%20C

VLAC%20V01do.pdf  
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2 Disponible en: https://minciencias.gov.co/sites/default/files/ckeditor_files/Gu%C3%ADa%20- 

%20Registro%20de%20productos%20de%20Apropiaci%C3%B3n%20Social%20y%20Divulgaci%C3%

B3n%20doc.pdf 

3 Disponible en:https://minciencias.gov.co/sites/default/files/ckeditor_files/Gu%C3%ADa%20- 

%20Registro%20de%20Tipolog%C3%ADas%20de%20Libros%20en%20CvLAC%20doc.pd
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2. Datos Generales 

Los datos generales incluyen toda la información relacionada con la 

identificación, redes sociales académicas e identificador de autores, aportes y 

contribuciones, dirección residencial, dirección profesional, formación académica, 

formación complementaria, estancias posdoctorales, experiencia profesional, líneas de 

investigación, áreas de actuación e idiomas del usuario. Para esto ya se debe contar con 

el CvLAC del investigador. 

 

2.1 Identificación 

En este módulo el usuario podrá actualizar los datos básicos de su currículo 

CvLAC. La información que encontrará en el formulario corresponde a la que ingresó 

en el proceso de creación del CvLAC, sin embargo, algunos de ellos se pueden 

modificar haciendo uso de la siguiente ruta de registro. 

 

2.1.1 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 

 

 

 

2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en datos generales y posteriormente en 

identificación 
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3. En este apartado podrá modificar información como contraseña y datos básicos 

dando clic en la parte superior. 

 

2.2 Redes sociales académicas e identificador de autores 

A través de este módulo es posible registrar las redes sociales académicas e 

identificadores de autores donde se encuentran registrados los usuarios. 

 

2.2.1 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 
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2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en datos generales y posteriormente en 

Redes sociales académicas e identificador de autores. 

 

 

3. Marque la casilla de ¿pertenece?, adjunte el enlace de la red social académica 

que desea vincular y finalmente dé clic en guardar. 
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2.3 Aportes y contribuciones 

A través de esta opción el usuario puede describir los principales aportes y 

contribuciones de su investigación en el ámbito nacional e internacional. 

 

2.3.1 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 

 

 

2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en datos generales y posteriormente en 

Aportes y contribuciones. 
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3. Agregue sus aportes y contribuciones y finalmente dé clic en guardar. 

 

2.4 Dirección residencial y dirección profesional 

Se refiere a su dirección de residencia y dirección de donde se desempeña como 

profesional, a continuación, se muestran los pasos para editarlas. 

 

2.4.1 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 
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2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en datos generales y posteriormente, de 

acuerdo con lo que requiera, haga clic en dirección residencial o dirección 

profesional. 

 

3. Para modificar dé clic en el botón editar y finalmente dé clic en guardar. 
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2.5 Formación académica 

La formación académica puede referirse a etapas de educación de estudios 

generales o específicos de la formación profesional que conducen a títulos. 

 

2.5.1 Información requerida 

- Nivel de formación 

- Institución 

- Municipio 

- Titulo obtenido 

- Intensidad horaria semanal 

- Fecha de inicio 

- Fecha de graduación 

 

2.5.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 
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2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en datos generales y posteriormente en 

formación académica. 

 

 

3. En este apartado podrá ver la información acerca de la formación académica que 

usted ha registrado; para subir un nuevo nivel de formación dé clic en incluir 

nuevo ítem. 
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4. Rellene la información requerida y finalmente dé clic en guardar. 

 

 

2.6 Formación complementaria 

La formación complementaria corresponde a los niveles de educación que 

complementan la formación académica del usuario y no conducen a títulos. 

 

2.6.1 Información requerida 

- Nivel de formación 

- Institución 

- Municipio 

- Programa académico 

- Titulo obtenido 
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- Intensidad horaria semanal 

- Fecha de inicio 

- Fecha de graduación 

- Promedio acumulativo de los periodos cursados 

- Si no ha concluido indique el tiempo que lleva la formación 

 

2.6.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 

 

 

 

2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en datos generales y posteriormente en 

formación complementaria. 

 

3. En este apartado podrá ver la información acerca de la formación 

complementaria que usted ha registrado; dé clic en incluir ítem para subir uno 
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nuevo. 

 

4. Rellene la información requerida y finalmente dé clic en guardar. 

 

 

2.7 Estancias posdoctorales 

A través de este módulo se registra la información de las estancias posdoctorales 

en las que ha participado el usuario. 

 

2.7.1 Información requerida 

- Institución 

- Municipio 

- Programa académico 

- Título de la investigación postdoctoral realizada 

- Fecha de inicio 
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- Fecha de finalización 

- Productos desarrollados en la estancia posdoctoral 

- Si no ha concluido, indique el tiempo que lleva la estancia posdoctoral 

- Becado (si, no) 

 

2.7.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 

 

 

2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en datos generales y posteriormente en 

estancias posdoctorales. 

 

 

3. En este apartado podrá ver la información acerca de las estancias posdoctorales 

que usted ha registrado; para subir una nueva estancia dé clic en incluir nuevo 

ítem. 
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4. Rellene la información sugerida y finalmente dé clic en guardar. 

 

 

2.8 Experiencia profesional 

En este ítem se incluye toda la información relacionada con la experiencia 

laboral y profesional del usuario. 

 

2.8.1 Información requerida 

- Institución 

- Fecha de inicio 

- Fecha de finalización 

- Dedicación en horas semanales 

- ¿Es su institución actual? 

- Información adicional 
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2.8.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 

 

 

2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en datos generales y posteriormente en 

experiencia profesional. 

 

3. En este apartado podrá ver la información acerca de la experiencia profesional 

que usted ha registrado; dé clic en incluir nuevo ítem para subir uno nuevo. 
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4. Rellene la información requerida y finalmente dé clic en guardar. 

 

 

2.9 Líneas de investigación 

Por medio de esta opción es posible identificar la información relacionada con 

las diferentes líneas de investigación en las cuales participa y ha participado el usuario, 

además, de permitir la creación de líneas de investigación. 

 

2.9.1 Información requerida 

- Línea de investigación, de acuerdo con las líneas establecidas en el grupo de 

investigación. 

- Activa (si/no) 

- Objeto o dominio de la línea 
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2.9.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 

 

 

2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en datos generales y posteriormente en 

líneas de investigación. 

 

3. En este apartado podrá ver la información acerca de las líneas de investigación 

que usted ha registrado; para incluir una nueva dé clic en crear línea de 

investigación. 
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4. Rellene la información requerida y finalmente dé clic en guardar. 

 

 

2.10 Áreas de actuación 

Corresponde a las áreas del conocimiento en las cuales trabaja o ha trabajado el  

usuario. 

 

2.10.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 
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2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en datos generales y posteriormente en 

áreas de actuación. 

 

3. En este apartado podrá registrar las áreas de conocimiento de la actuación 

profesional a las cuales usted pertenece y con el símbolo + agregar la que crea 

correspondiente. 
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4. En la ventana emergente rellene los datos solicitados y dé clic en añadir. 

 

 
2.11 Idioma 

Por medio de esta opción el usuario podrá proporcionar información acerca de 

los idiomas que maneja. 

 

2.11.1 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 
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2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en datos generales y posteriormente en 

idiomas 

 

3. En este apartado podrá registrar un nuevo nivel de conocimiento en una lengua 

dando clic en incluir nuevo ítem. 
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. 

4. Rellene la información requerida y finalmente dé clic en guardar. 
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30 

   
 

 

3. Artículos 

 

3.1 Artículos de Investigación publicados en revistas especializadas 

Se entiende por artículo de investigación, a la producción original e inédita, 

publicada en una revista de contenido científico, tecnológico o académico, producto de 

procesos de investigación, reflexión o revisión, que haya sido objeto de evaluación por 

pares y avalado por estos como un aporte significativo al conocimiento en el área. 

 

3.1.1 Información requerida 

- Revista (Se recomienda iniciar por este apartado, debe tener a disposición el 

nombre de la revista y el código ISSN) 

- Tipo de artículo 

- Título del artículo 

- Página inicial/Página final 

- Idioma 

- Año 

- Mes 

- Volumen 

- Fascículo de revista/Serie revista* 

- Ciudad 

- Medio de divulgación 

- Sitio web (URL) 

- DOI 

 

3.1.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 
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2. En la barra del lado izquierdo, de clic en Producción Bibliográfica 

posteriormente dé clic en Producción Bibliográfica resultado de investigación y 

finalmente en Artículo de Investigación. 

 

 

 

3. En este apartado podrá ver sus artículos publicados; para subir uno nuevo de clic 

en Crear artículo.
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4. Rellene la información requerida y finalmente dé clic en guardar. 

 

 

3.2 Notas Científicas 

Las notas científicas se consideran el resultado preliminar de un ejercicio de 

observación o de estudios cortos que aporten conocimientos nuevos o hipótesis para 

futuros estudios (Las notas en las revistas científicas son producción secundaria respecto 

de los artículos científicos que son producción primaria). 

 

3.2.1 Información requerida
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- Título de nota 

- Medio de divulgación 

- Página inicial/Página final 

- Idioma 

- Año 

- Mes 

- Sitio web (URL) 

- DOI 

- Revista 

- Volumen 

- Fascículo de revista* 

 

3.2.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 

 

2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en Producción Bibliográfica y 

posteriormente dé clic en Nota científica. 
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3. En este apartado podrá ver sus Notas científicas publicadas; para subir una 

nueva dé                 clic en Crear nota científica. 

 

 

4. Rellene la información requerida y finalmente dé clic en guardar. 



35 

   
 

 

 

  



36 
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4. Libros 

4.1 Libros resultados de investigación 

Publicación original e inédita, cuyo contenido es el resultado de un proceso de 

investigación; que -previo a su publicación- ha sido evaluado por parte de dos o más 

pares académicos; que ha sido seleccionada por sus cualidades científicas como una 

obra que hace aportes significativos al conocimiento en su área y da cuenta de una 

investigación completamente desarrollada y concluida. 

 

4.1.1 Información requerida 

- Título del libro 

- Año 

- Mes 

- ISBN 

- Lugar de publicación 

- Medio de divulgación 

- ¿Cuál fue el medio de publicación del libro completo resultado de 

investigación? 

- Editorial 

- Disciplina 

- Certificación de los créditos de la obra 

- Certificación de la institución que avala 

 

4.1.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 
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2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en Producción Bibliográfica, 

posteriormente dé clic en Producción Bibliográfica resultado de 

investigación y finalmente en Libro completo resultado de investigación. 

 

3. En este apartado podrá ver sus Libros completos resultado de investigación 

registrados; para subir uno nuevo dé clic en Crear. 

 

4. Rellene la información requerida y finalmente dé clic en guardar. 
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4.2 Libros de formación 

Publicación orientada a la formación pedagógica que compila información 

relacionada con adquisición de conocimientos, procesos y habilidades de aprendizaje. 

Los contenidos temáticos de estas publicaciones tienen un propósito formativo 

que puede desarrollarse en el ámbito técnico, académico o laboral, y además están 

dirigidos a la pedagogía de determinada disciplina o área del saber. 

En esta definición se incluyen las siguientes tipologías: Libros de Texto, 

Manuales y                Guías de aprendizaje; Libros de producción o introducción de una disciplina 

o asuntos específicos, materiales educativos para colegios, escuelas, y/o universidades, 

Libros de Compilación de una disciplina, Libros sobre metodologías, etc., que sean 

orientados hacia la                            formación. 

 

4.2.1 Información requerida 

- Título del libro 

- Año 

- Mes 

- ISBN 

- Lugar de publicación 

- Medio de divulgación 

- Tipo de libro 

- Medio de publicación del libro de formación 
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- Editorial 

- Disciplina 

 

4.2.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 

 

2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en Producción Bibliográfica, 

posteriormente dé clic en Demás tipos de producción bibliográfica y finalmente 

en Libro de formación. 

 

 

3. En este apartado podrá ver información sobre sus Libros de formación 

registrados; para subir uno nuevo dé clic en Crear. 
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4. Rellene la información requerida y finalmente dé clic en guardar. 

 

 

4.3 Libros de divulgación y/o compilación de divulgación 

Es una publicación cuyo objetivo es difundir, promover y dar a conocer al 

público general no especializado avances en un área del conocimiento utilizando un 

lenguaje sencillo y accesible. Incluye compendios del estado del arte de una disciplina o 

área del saber, o los resultados y principales contribuciones de un proceso investigativo. 

 

4.3.1 Información requerida 

- Título del libro 

- Año 
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- Mes 

- ISBN 

- Lugar de publicación 

- Medio de divulgación ((Editorial nacional o editorial internacional) 

- Editorial 

- Disciplina 

- Documentos por adjuntar (ver tabla de soportes de registro de productos) 

 

4.3.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 

 

 

 

2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en Producción Bibliográfica, 

posteriormente dé  clic en Demás tipos de producción bibliográfica y finalmente 

en Libros de divulgación y/o compilación de divulgación. 
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3. En este apartado podrá ver información sobre sus Libros de divulgación y/o 

compilación de divulgación registrados;  para subir uno nuevo dé clic en Crear. 

 

 

4. Rellene la información requerida y finalmente dé clic en guardar. 
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4.4 Manuales y guías especializadas 

Son publicaciones especializadas derivadas de proyectos de investigación, donde 

se recogen los aspectos básicos o esenciales sobre los procedimientos, procesos, 

protocolos y técnicas que permiten comprender mejor el funcionamiento de algo o 

acceder de manera ordenada y concisa a su conocimiento. En esta definición se incluyen 

aquellos manuales o guías dirigidos a un público con conocimientos técnicos sobre 

algún área y cuyo propósito es implementar un procedimiento y/o metodología o 

transferir conocimiento técnico. 

 

4.4.1 Información requerida 

- Título del manual o guía 

- Año 

- Mes 

- ISBN 

- Lugar de publicación 

- Medio de publicación (Editorial nacional o editorial internacional) 

- Editorial 

- Disciplina 

- Proyecto de investigación  (Si el proyecto no se encuentra en el listado puede 

seleccionar la opción) 

- Documentos por adjuntar (ver tabla de soportes de registro de productos) 
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4.4.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 

 

2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en Producción Bibliográfica, 

posteriormente dé            clic en Demás tipos de producción bibliográfica y finalmente 

en Manuales y guías especializadas. 
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3. En este apartado podrá ver información sobre sus Manuales y guías 

especializadas registradas; para subir uno nuevo dé clic en Crear.  

 

 

4. Rellene la información requerida y finalmente dé clic en guardar. 

 

 

4.5 Capítulo en libro resultado de Investigación 

Publicación original e inédita que es resultado de investigación y que forma 

parte de un libro de colaboración conjunta. Se entiende por “capítulo de libro” cualquier 

parte principal del mismo que se pueda asumir como un texto que presenta un tema por 

abordar, que lo desarrolla y que llega a conclusiones, de tal manera que presente una 

unidad temática  en sí mismo. 
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4.5.1 Información requerida 

- Título del capítulo 

- Página inicial 

- Página final 

- Número de páginas 

- Año 

- Mes 

- Libro 

- Serie 

- Edición 

- Lugar de publicación 

- Medio de divulgación 

- Disciplina 

 

4.5.2 Ruta de registro 

 

1. Ingrese a su CvLAC 

 

2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en Producción Bibliográfica, 

posteriormente dé clic en Producción Bibliográfica resultado de investigación y 

finalmente en Capítulo    en libro resultado de Investigación. 
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3. En este apartado podrá ver sus Capítulos en libros resultados de Investigación 

publicados; para subir uno nuevo dé clic en Crear. 
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4. Rellene la información requerida y finalmente dé clic en guardar. 
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5. Asesorías de Trabajos 

 

5.1 Trabajos dirigidos/tutorías 

La generación de espacios para asesorar y desarrollar las actividades implicadas 

en la realización de una tesis o trabajo de grado que otorgó el título de doctor(a), 

magíster o profesional (respectivamente) o aquellos artículos que fueron aceptados 

como opción de trabajo de grado. Preferiblemente trabajos culminados. Para los casos 

de tesis de Maestría o Doctorado es necesario que el estudiante tenga su respectivo 

CvLAC y en él haya cargado la información de su trabajo de grado. 

 

Nota: Para los trabajos dirigidos es un requerimiento que el estudiante tenga 

CvLAC, sin embargo, no es necesario que esté vinculado al grupo. 

 

5.1.1 Información requerida 

- Tipo de producto (Tesis de doctorado, trabajo de grado de maestría o 

especialidad clínica, trabajo de grado de pregrado, monografía de conclusión de 

curso de perfeccionamiento/especialización, Iniciación científica, trabajos 

dirigidos o tutorías de otro tipo.) 

- Nombre del trabajo dirigido/tutoría 

- Fecha de inicio 

- Fecha de fin 

- Tipo de orientación (Pregrado - tutor) 

- Número de páginas 

- Institución en donde el estudiante desarrolló el trabajo 

- Programa académico 

- Valoración de la tesis 

 

*Para los trabajos dirigidos es un requerimiento que el estudiante tenga CvLAC, sin 

embargo, no es necesario que esté vinculado como miembro del grupo de Investigación. 

 

5.1.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 
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2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en Actividades de formación y 

posteriormente dé clic en Trabajo dirigido/tutoría. 

 

 

3. En este apartado podrá visualizar la información de los trabajos o tutorías 

dirigidas       que usted ha registrado; para subir uno nuevo dé clic en Crear trabajos 

dirigidos/tutorías. 
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4. Rellene la información requerida y finalmente dé clic en guardar. 

 

 

Nota: Es importante verificar si se ha cargado la fecha de inicio y finalización. Además, 

la valoración de la tesis solamente se debe registrar en el momento en el que el informe 

final del trabajo de grado haya sido sustentado y aprobado. 

 

5. Para diligenciar el ítem de 'Personas' (Registrar personas), es necesario que el 

estudiante haya creado previamente su propio CvLAC. Esto permite que, al 

ingresar su nombre en la barra de búsqueda, el sistema lo reconozca y se pueda 

registrar correctamente. 
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5.2 Asesoría del Programa Ondas 

Se consideran los productos derivados de las actividades del grupo de 

investigación, aquellas relacionadas con el apoyo o asesoría de líneas de investigación 

temáticas avaladas por el Programa Ondas del Ministerio de Ciencia, Tecnología e 

Innovación. 

 

5.2.1 Información requerida 

- Nombre del proyecto del Programa Ondas 

- Institución donde se realiza 

- Ciudad/Municipio 

- Fecha inicio 

- Fecha fin 

- Participó en feria 

- Nombre de las ferias 

- Resultado de la asesoría 

 

5.2.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 
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2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en Actividades de formación y 

posteriormente dé clic en Asesoría del programa Ondas. 

 

 

3. En este apartado podrá visualizar la información de las asesorías al Programa 

Ondas que usted ha registrado; para subir uno nuevo dé clic en Crear asesoría al 

programa ondas. 
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4. Rellene la información requerida y finalmente dé clic en guardar. 
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6. Proyectos 

 

6.1 Tipos de Proyectos 

Proyectos de Investigación y Desarrollo: La capacidad de gestión de un grupo 

de investigación, desarrollo tecnológico o innovación y de sus integrantes, se ve 

reflejada en la consecución de recursos financieros necesarios para el desarrollo de los 

respectivos proyectos. Los recursos procederán de la misma entidad que avale o 

presente el grupo de investigación, o de estamentos externos. Se tendrá en cuenta el acto 

administrativo por medio del cual se asigna el recurso, en el que él o los integrantes del 

grupo son el investigador principal, será registrado como un producto, en la ventana de 

observación por única vez, para efectos de la medición. 

Proyectos de extensión y de responsabilidad social en CTeI: Diseño y 

desarrollo de proyectos y programas de extensión en CTeI o proyectos y programas de 

extensión que tengan componentes de responsabilidad social, que involucren posibles 

soluciones, incluye proyectos de Interacción Social. 

Proyectos de Investigación, Desarrollo e Innovación (ID+I): Proyecto con 

formación en ID+I. Se considera el desarrollo de proyectos de investigación con 

formación en los que esté implícita y presente las actividades de formación de nuevos 

investigadores y la transferencia de conocimiento a profesionales que desempeñen una 

labor en la industria, las empresas o el Estado. 

 

6.1.1 Información requerida para el registro de proyectos 

- Tipo de proyecto (Investigación y desarrollo, investigación, desarrollo e 

innovación, extensión y responsabilidad social en CTel, Investigación + 

creación) 

- Título del proyecto 

- Fecha de inicio 

- Fecha de fin (Se debe diligenciar cuando se cuente con el acto administrativo 

respectivo) 

- Indique su participación en el proyecto 

- Código del proyecto SIGP/Código entidad financiadora 

- El proyecto es 

• Financiado: (Aquellos que cuentan con recursos económicos en efectivo 
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para su realización en donde pueden incluir contrapartidas de otras 

instituciones Ej: Financiación de la VIIS) 

Fuente de financiación  

Institución principal del proyecto 

1. Tipo de participación 

2. Nombre de la institución 

3. Número o código de acto administrativo 

4. Fecha de acto administrativo 

5. Valor del proyecto sin contrapartida (Pesos) 

6. Resumen 

• Solidario: (Aquellos con recursos aportados exclusivamente por la 

Universidad de Nariño y corresponden a aportes en especie Ej: espacios 

físicos, horas docente, publicidad institucional, entre otras.) 

Institución principal del proyecto 

1. Tipo de participación 

2. Nombre de la institución 

3. Número o código de acto administrativo 

4. Fecha de acto administrativo 

5. Resumen 

 

*Los proyectos deben contar con fecha de finalización. 

*Los proyectos deben estar registrados en la base de datos de la Vicerrectoría de 

Investigación e Interacción Social 

*Los estudiantes vinculados a los proyectos se vincularán al grupo mientras hagan parte 

de estos. 

 

6.1.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 
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2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en Proyectos. 

 

3. En este apartado podrá visualizar la información de los proyectos que usted ha 

registrado; para subir uno nuevo dé clic en Crear proyecto. 
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4. Rellene la información requerida dependiendo si el proyecto es financiado o 

solidario y finalmente dé clic en guardar. 
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7. Producción Técnica y Tecnológica 

 

7.1 Innovaciones en procedimientos (procesos) y servicios 

Se refiere a procedimientos significativamente mejorados en todos los sectores 

de la economía (no protegidos por patentes o en proceso de protección), incluidos los 

que lo son únicamente para la propia empresa. Estas innovaciones serán certificadas 

especificado su implementación en pequeñas, medianas y grandes empresas (el 

certificado lo expide el representante legal de la empresa). “Una innovación es un 

producto o proceso (o combinación de ambos) que difiere significativamente de los 

productos y procesos previos, y que se han puesto a disposición de los potenciales 

(productos) o implantados en la organización (procesos)”. 

 

7.1.1 Información requerida 

- Nombre de la innovación 

- Año 

- Mes 

- Ciudad 

- Disponibilidad 

- Institución financiadora 

- Valor del contrato 

- El producto tiene: 

• Ninguno 

• Registro 

1. Título de registro 

2. Número de registro 

3. País de obtención 

4. Fecha de solicitud 

5. Gaceta industrial de publicación 

6. Nombre del titular 

7. El producto tiene contrato de (Fabricacion, Explotacion, 

comercializacion) 

• Patente 

1. Título de la patente 
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2. Número de la patente 

3. Fecha de solicitud 

4. Tipo de patente 

5. País de obtención 

6. Gaceta industrial de publicación 

7. Via solicitud 

8. Institución 

• Secreto empresarial 

1. Nombre del producto comercializado 

2. Número del contrato 

3. Valor del contrato 

4. Nombre institución 

 

7.1.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 

 

 

2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en Producción técnica y tecnológica y 

posteriormente dé clic en Innovaciones en procedimientos (procesos) y 

servicios. 
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3. En este apartado podrá visualizar la información de los procesos o técnicas que 

usted  ha registrado; para subir uno nuevo dé clic en Crear innovación. 
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4. Rellene la información requerida de acuerdo con lo que el producto contenga y 

finalmente dé clic en guardar. 
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7.2 Innovaciones generadas en la gestión empresarial 

Son los métodos, productos y herramientas aplicadas en las empresas -ya sea en 

el ámbito organizacional o comercial- que constituyen o se convierten en un elemento 

novedoso que genera beneficios tangibles para la empresa. Para el modelo de medición, 

se entiende, también, que son innovaciones generadas en los grupos de investigación en 

el marco de un proyecto aprobado por convocatorias del SNCTI y que poseen 

certificado de su implementación, en una o varias empresas. 

 

7.2.1 Información requerida 
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- Tipo de innovación (Organizacional, empresarial) 

- Nombre de la innovación 

- Tamaño de la empresa (mediana y pequeña o grande) 

- Año 

- Mes 

- Idioma 

- País 

- Ciudad 

- Institución financiadora 

- Disponibilidad 

- Institución financiadora 

- Información del proyecto 

- El producto tiene: 

• Ninguno 

• Registro 

1. Título de registro 

2. Número de registro 

3. País de obtención 

4. Fecha de solicitud 

5. Gaceta industrial de publicación 

6. Nombre del titular 

7. El producto tiene contrato de (Fabricación, Explotación, 

comercialización) 

• Patente 

1. Título de la patente 

2. Número de la patente 

3. Fecha de solicitud 

4. Tipo de patente 

5. País de obtención 

6. Gaceta industrial de publicación 

7. Via solicitud 

8. Institución 

• Secreto empresarial 
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1. Nombre del producto comercializado 

2. Número del contrato 

3. Valor del contrato 

4. Nombre institución 

 

7.2.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 

 

2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en Producción técnica y tecnológica y 

posteriormente dé clic en Innovaciones generadas en la gestión empresarial. 

 

 

3. En este apartado podrá visualizar la información de las innovaciones generadas 

en la gestión empresarial que usted ha registrado; para subir uno nuevo dé clic 
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en Crear innovación. 

 

 

4. Rellene la información requerida de acuerdo con lo que el producto contenga y 

finalmente dé clic en guardar. 
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75 

   
 

 

8. Participación en Eventos Académicos y Científicos 

 

8.1 Evento científico 

Participación en eventos científicos, tecnológicos y de innovación, como 

congresos, seminarios, foros, conversatorios, talleres, entre otros, dedicados a analizar y 

discutir casos de generación de nuevo conocimiento, en donde se permite a la ciudadanía 

asumir una postura crítica sobre las implicaciones y los alcances de las investigaciones 

científicas y de los desarrollos tecnológicos. Por cada trabajo presentado si debe 

registrarse (puede registrar trabajo, póster y capítulo de memorias juntos, pero no dos 

pósteres) en cuanto a rol puede registrar varios roles al tiempo. 

 

8.1.1 Información requerida 

- Nombre del evento 

- Tipo de evento (Congreso, encuentro, seminario, simposio, taller, otro) 

- Ámbito (Nacional, internacional) 

- Ciudad/municipio 

- Fecha inicio 

- Fecha fin 

- Lugar del evento 

- Rol (Organizador, ponente magistral, ponente, asistente, compilador de 

memorias, traductor simultáneo) 

- Productos realizados en este evento (Presentación de trabajo, poster, capítulo de 

memoria) 

- Tipo de participación de la institución (Patrocinadora, gestionadora) 

- Institución 

- Resumen del evento 

 

8.1.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 
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2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en Apropiación social del conocimiento y 

Divulgación pública de la Ciencia, posteriormente dé clic en Circulación de 

conocimiento especializado y por último dé clic en Evento Científico . 

 

 

3. En este apartado podrá visualizar la información de los eventos científicos usted 

ha registrado; para subir uno nuevo dé clic en Crear evento científico. 
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4. Rellene la información requerida y finalmente dé clic en guardar. 

 

 

8.2 Memorias en eventos científicos 

Dentro de la participación en eventos científicos, tecnológicos y de innovación, 

como congresos, seminarios, foros, conversatorios, talleres, entre otros, dedicados a 

analizar y discutir casos de generación de nuevo conocimiento existe la posibilidad de 

registrar memorias de tales eventos. 

 

8.2.1 Información requerida 

- Nombre del evento 

- Tipo de evento (Congreso, encuentro, seminario, simposio, taller, otro) 
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- Ámbito (Nacional, internacional) 

- Ciudad/municipio 

- Fecha inicio 

- Fecha fin 

- Lugar del evento 

- Rol (Organizador, ponente magistral, ponente, asistente, compilador de 

memorias, traductor simultáneo) 

- Productos realizados en este evento (Presentación de trabajo, poster, capítulo de 

memoria) 

- Tipo de participación de la institución (Patrocinadora, gestionadora) 

- Institución 

- Resumen del evento 

 

8.2.2 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 

 

2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en Apropiación social del conocimiento y 

Divulgación pública de la Ciencia, posteriormente dé clic en Circulación de 

conocimiento especializado y por último dé clic en Evento Científico . 
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3. En este apartado podrá visualizar la información de los eventos científicos usted 

ha  registrado; para subir uno nuevo dé clic en Crear evento científico. 

 

 

4. Rellene la información requerida y marque como producto realizado en este 

evento Registrar capítulo de memoria, finalmente dé clic en guardar. 
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9. Visualizar Currículo 

Esta herramienta permite al investigador visualizar e imprimir su currículo en 

donde podrá encontrar todos los productos vinculados a su perfil académico y la 

tipología en la que se encuentran. 

9.1 Ruta de acceso 

1. Ingrese a su CvLAC 

 

 

2. En la barra del lado izquierdo, dé clic en imprimir currículo, posteriormente dé 

clic en ver currículo. Finalmente se desplegará una ventana emergente en donde 

podrá visualizar su currículo. 
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10. Verificación de Información 

Esta herramienta sirve para visualizar únicamente los productos que son 

verificados en la Convocatoria de Reconocimiento y Medición de Grupos de 

Investigación, Desarrollo Tecnológico o de Innovación y para el Reconocimiento de 

Investigadores del SNCTI; la información que se visualiza para cada producto 

corresponde al Indicador de existencia. 

Se recomienda a los investigadores revisar el apartado de verificación de 

información para corroborar un cargue adecuado de los productos. 

 

10.1 Ruta de registro 

1. Ingrese a su CvLAC 

 

2. En la barra del lado izquierdo, en la parte inferior, dé clic en verificador de 

información. 
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87 

   
 

 

11. Tabla de soportes para registro de productos 

 

 

 

Producto Soportes 

Artículo - Copia del artículo o Nota científica 

- URL de la Revista Notas científicas 

Libros resultados de Investigación - Evaluación de comité editorial 

- Certificación emitida por el representante legal 

- Código ISBN 

- Copia del libro o capítulo 

Capítulo de Libro resultado de 

Investigación 

Libros de formación - Certificación emitida por el representante legal 

- Copia del libro o capítulo Libros de divulgación y/o 

compilación de divulgación 

Manuales y guías especializadas 

Trabajos dirigidos/tutorías - Carta de asignación al proceso, acto 

administrativo o certificación en la que conste el 

rol que el investigador desempeña incluyendo la 

valoración asignada al trabajo. 

Asesoría del Programa Ondas 

Proyectos - Acto administrativo o certificación de 

aprobación del proyecto que incluya a los 

integrantes del equipo investigador  

- Informe final o parcial del proyecto 

Innovaciones en procedimientos 

(procesos) y servicios 

- Certificación de la institución que apoyó, 

financió o adoptó la mejora  

- Copia de registro, patente o secreto empresarial 

cuando sea pertinente 

Innovaciones generadas en gestión 

empresarial 

Evento científico - Certificado del rol que cumplió en el evento  

científico 

- Certificado de presentación de trabajo 

Memorias en eventos científicos - Código ISBN 

- Copia del libro o capítulo 


